
Dekanlık/Müdürlük/Bölüm Başkanlığı

Fakülte Yönetim Kurulu

Birim Öğrenci İşleri

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Sorumlular İş Akışı Mevzuat/Açıklamalar

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Birim Öğrenci İşleri

Öğrenciler

1-Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans Ve Lisans 

Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş, Çift Anadal, 

Yan Dal İle Kurumlar Arası Kredi Transferi Yapılması

Esaslarına İlişkin Yönetmelik

2-D.Ü. Lisans Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmeliği

3-D.Ü. Özel Öğrenci Yönergesi

Üniversite Senatosu

T.C

KİLİS 7 ARALIK ÜNİVERSİTESİ 

FEN FAKÜLTESİ 

ÖZEL ÖĞRENCİ BAŞVURU İş 

Akış Süreci

Öğrenci mazeret bildirir belge, kayıtlı olduğu üniveriste bölüm ders 

içeriği, öğrenci belgesi ve dilekçe ile Üniversitemiz birim öğrenci işlerine 

akademik takvimde belirtilen tarihler arasında başvurur.

Başka üniversitede kayıtlı olup, Üniversitemizde ders almak isteyen 

öğrenciler; almak istediği ders ve dersleri alabileceğine dair kayıtlı 

olduğu üniversitenin senato kararı veya yönetim kurulu kararının olması 

gerekir. 

SÜREÇ SONU

EVET

UYGUN

Başvurunun

uygun olmadığı 

birime

bildirilir.

Fakülte Yönetim Kurulunca

Başvurunun uygun olup olmadığı 

değerlendirilerek karar verilir.

HAYIR

UYGUN

DEĞİL

Öğrencinin

özel öğrencilik 

başvurusuna 

cevap 

yazılarak bilgi 

verilir.

Başvurunun uygun olduğuna dair Yönetim Kurulu Kararı  Öğrenci 

İşleri Daire Başkanlığına ve ilgili Üniversiteye gönderilir. Öğrencinin 

OBS sisteminde kaydı gelen özel öğrenci olarak Birim Öğrenci İşleri 

tarafından yapılır.

Gelen Özel Öğrenci Giden Özel Öğrenci

Öğrenci, mazeret bildirir belge, gideceği üniversitedeki bölümün ders 

içeriği ve dilekçesiyle  birim öğrenci işlerine akademik takvimde belirtilen 

tarihler arasında başvurur. 

Üniversitemizde kayıtlı olup, başka üniversiteden ders almak isteyen 

öğrenciler; almak istediği ders ve derslerin, kendi programındaki ders ve 

derslere içerik ve kredi bakımından denk olması, bu dersleri 

alabileceğine dair kayıtlı olduğu birim yönetim kurulunun olması gerekir.

Fakülte Yönetim Kurulunca

Başvurunun uygun olup olmadığı 

değerlendirilerek karar verilir.

Başvurunun uygun olduğuna dair Yönetim Kurulu Kararı Üniversite 

Senatosunda görüşülmek üzere Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına 

gönderilir.

Üniversite Senatosunda
Başvurunun uygun olup 

olmadığı değerlendirilerek karar 
verilir.

Başvurunun uygun olduğuna dair Senato Kararı Birime
gönderilir. Birim öğrenci işleri kararı ilgili Üniversiteye gönder 
ve öğrencinin OBS sisteminde kaydı giden özel öğrenci olarak 

yapılır.

HAYIR

UYGUN

EVET

UYGUN

HAYIR

UYGUN

DEĞİL

EVET

UYGUN


